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Главная страница 

 
 Главная страница – это страница, на которую вы будете попадать после 

входа в свой личный кабинет. Здесь отображается ваша визитка – данные, которые 

вы указывал при регистрации (имя, номер телефона, электронная почта).  

 Слева находится главное меню вашего личного кабинета. 

 
1. Кнопки быстрой навигации – Настройки и Обучение. Вы можете 

использовать их, чтобы сразу перейти на соответствующие вкладки главного 

меню.  
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2. Поисковая строка – вы можете ввести название известного вам 

пункта меню, если не помните, в каком разделе он находится.  

3. Заказы, ссылки – вкладка «Заказы» отображает ваши заказы на 

товары или услуги. Во вкладке «Ссылки» вы можете добавить нужные вам 

ссылки для быстрого перехода на определённые сайты. Читайте, как настроить 

ссылки, в главе «Кабинет». 

4. Выход из системы – нажмите «Выйти из системы», чтобы выйти из 

своего профиля и закончить сессию. 

 
5. Корзина - нажмите на сумму, чтобы перейти во вкладку «Корзина». 

Здесь отображаются удалённые или завершённые заказы. 

6. Баланс – остаток денег на вашем счёте для оплаты товаров и услуг. 

Нажмите на сумму, чтобы пополнить баланс. 

7. Сессия – остаток времени до принудительного выхода из личного 

кабинета. При входе в личный кабинет запускается 24-х часовой таймер, 

отчитывающий время сброса авторизации. Если вы выходите из кабинета 

самостоятельно, таймер не сбрасывается! Выполнив вход единожды, таймер будет 

отсчитывать время, пока оно не закончится. Например, если вы зашли в 12:09, то 

таймер будет работать до 12:09 следующего дня независимо от того, пользуетесь 

вы кабинетом или нет. 

8. Уведомления – нажмите на колокольчик, чтобы просмотреть ваши 

уведомления.  

 
9. Профиль – нажмите на иконку профиля, чтобы открыть 

дополнительные настройки. 

 
a. Настройки шаблона – позволяет настраивать внешний вид вашего 

личного кабинета. 

5 6 7 8 9 

a. 

b. 
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Вы можете выбрать цветовую схему, выбрать тёмный или светлый 

фон, настроить левую панель меню, выбрать шрифт и его размер. 

b. Мои настройки – нажмите, чтобы перейти во вкладку «Мои 

настройки» в пункте главного меню «Кабинет». Подробнее о 

настройках читайте в главе «Кабинет». 
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Кабинет 
 

Вкладка «Кабинет» идёт третьей в главном меню вашего личного кабинета. 

 
 Выбрав эту вкладку, вы увидите дополнительное меню – Мои настройки. 

 
 Нажмите, чтобы открыть окно настроек вашего личного кабинета. 

 
 

1 
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1. Мои данные – нажмите, чтобы раскрыть список данных. Заполните 

при необходимости. Вы можете редактировать ваши данные в любое время. 

Нажмите «Записать», чтобы сохранить изменения. 

 
2. Сменить логин/пароль – нажмите, чтобы раскрыть список. Введите 

желаемый логин и дважды укажите пароль. Нажмите «Сохранить». 

 
3. Движение средств на лицевом счете – здесь вы можете посмотреть 

любую активность вашего лицевого счета, баланса. Если вы купите товар/услугу, 

ваша покупка отобразится здесь. 
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4. Настройка ссылок – здесь вы можете выбрать ссылки, которые будут 

отображаться во вкладке «Ссылки» в верхней панели главного меню. Выберите 

нужные из длинного списка возможных вариантов и нажмите «Сохранить».  

 
Обновите страницу, чтобы изменения вступили в силу. 

 
5. Настройка фона (не работает) 
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6. Подключаемые модули – здесь отображаются модули базового 

бесплатного функционала «Кристалл». Вы можете отключать или подключать эти 

модули по желанию. 

 
7. Предоставляю услуги – если вы хотите предоставлять услуги 

обучения в НПО «Кристалл» на базе какой-либо организации, выберите 

«Предоставляю услуги обучения» и нажмите «Сохранить». После этого ваши 

данные появятся в списке преподавателей, предоставляющих свои услуги. Любая 

организация, зарегистрированная в НПО «Кристалл», сможет предложить вам 

сотрудничество и нанять в качестве сотрудника. 

 
Обновите страницу, чтобы изменения вступили в силу. Во вкладке 

«Обучение» станут доступны два новых пункта – «Моя коммерческая 

деятельность» и «Кабинет преподавателя». Подробнее читайте в главе 

«Предоставление образовательных услуг». 
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Объявления 
Вкладка «Объявления» идёт второй в главном меню вашего личного 

кабинета. 

 
Выбрав эту вкладку, вы увидите дополнительное меню. 

 
1. Нажмите на «Подать объявление», чтобы открыть форму 

формирования объявлений. Здесь вы можете подать любое объявление, какое 

посчитаете нужным. Заполните нужные данные и нажмите «Записать». 

Объявление будет доступно другим пользователям в течении 30-ти дней. 

 
2. Нажмите «Мои объявления», чтобы открыть соответствующую 

страницу. Здесь вы можете просмотреть все ваши объявления, как удалённые, так 

и действующие. 

1 
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Товары/услуги 
Вкладка «Товары/услуги» идёт пятой в главном меню вашего личного 

кабинета. 

 
Выбрав эту вкладку, вы увидите дополнительное меню. 

 
1. Заказать товар/услугу – выберите, если хотите заказать товар или 

услугу. 

 
Товар – здесь вы можете найти и заказать интересующий вас товар, если он 

зарегистрирован в МБС «Кристалл». 

1 

2 
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Введите часть наименования интересующего вас товара в поисковую строку 

и нажмите «Найти».  

 
Нажмите «Заказать» и следуйте инструкциям. 

Услуга – здесь вы можете найти и заказать интересующую вас услугу, если 

она зарегистрирована в МБС «Кристалл». 

 
Выберите тип услуги. 

 
Введите наименование услуги, которая вас интересует, и нажмите 

«Применить фильтр». 

Выберите нужную услугу и следуйте инструкциям. 
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2. Заказанные товары/услуги – здесь отображаются уже заказанные 

вами товары или услуги. 

 
3. Корзина – здесь отображаются завершённые или удалённые заказы 

товаров или услуг. 

 
4. Договоры – здесь отображаются договоры, заключенные с 

организациями, которые предоставили вам товар или услугу. 
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Обучение 
Вкладка «Обучение» идёт четвёртой в главном меню вашего личного 

кабинета. 

 
Выбрав эту вкладку, вы увидите дополнительное меню.  

ВАЖНО! Если вы не активировали в настройках функцию «Я 

предоставляю услуги обучения» (см. Кабинет), вам будет доступна только 

вкладка «Моё обучение». 

 
1. Моё обучение – выберите, если хотите заказать услуги обучения. 

 

1 

2 
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 Быстрое обучение – экстернат, по окончанию такого типа обучения вы 

получите только сертификат о прохождении курса.  

Внешние курсы – стандартное обучение с лекциями, промежуточными 

тестированиями, итоговым экзаменом, расписанием и так далее. По окончанию 

внешнего курса вы получите итоговый документ установленного образца. 

Нажмите «Заказать», чтобы заказать образовательную услугу и выберите 

нужный курс из списка либо введите его наименование в поиск. Нажмите 

«Купить». (не работает) 

 
2. Моя коммерческая деятельность – здесь отображается ваша 

коммерческая деятельность и предприятия, с которыми вы сотрудничаете. 
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3. Кабинет преподавателя – нажмите, чтобы открыть страницу 

перехода в кабинет преподавателя. 

 
Нажмите «Перейти в кабинет преподавателя», на ваш номер телефона 

придёт СМС с кодом подтверждения. Введите его в открывшееся окно. 

 
Нажмите на имя пользователя, под которым хотите войти. 

 
Ваш кабинет будет видоизменён. 
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Кабинет преподавателя 
 Кабинет преподавателя – это тестовый кабинет, где вы можете опробовать 

работу функций, доступных преподавателю при работе на другие организации. 

Здесь вам доступен функционал модуля «Коммерческое обучение», а также 

расширенные настройки личного кабинета. 
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Коммерческое обучение: Методист  

Здесь собран весь функционал, который требуется для правильной работы 

методиста.  

 
1. Программы – здесь формируются и настраиваются программы 

обучения. 

 
Для удобной сортировки программ обучения, они имеют трехуровневую 

структуру: Раздел – Подраздел – Курс обучения.  

Количество разделов неограниченно. В одном разделе может быть 

бесконечное число подразделов, а в одном подразделе, в свою очередь, 

неограниченное число курсов обучения. 

Нажмите «Добавить новый раздел», чтобы начать формирование новой 

программы обучения и заполните необходимую информацию. 

 
Выберите только что созданный вами раздел обучения и нажмите «Добавить 

подраздел», чтобы создать подраздел. 
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Выберите только что созданный вами подраздел и нажмите «Добавить новый 

курс». Заполните необходимую информацию. 

 
Вы можете редактировать разделы, подразделы и курсы обучения в любое 

время. 

После создания курса обучения вам станут доступны дополнительные 

функции. 
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a. Выберите «Вопросы», чтобы перейти к формированию вопросов для 

итоговой аттестации. 

 
Нажмите «Добавить новый вопрос», чтобы создать новый вопрос для 

итоговой аттестации, и введите необходимую информацию. 

 

a b c 
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После создания вопросы выберите нажмите «Вариантов», чтобы перейти к 

созданию ответов.  

 

 
Нажмите «Добавить вариант ответа», чтобы добавить вариант, и заполните 

необходимую информацию. 

 
b. Нажмите «План», чтобы перейти к учебному плану выбранного курса 

обучения. 

c. Нажмите «Составить», чтобы перейти к формированию расписания для 

данного курса обучения. 
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2. Учебный план – здесь формируются и настраиваются учебные 

предметы для ваших курсов. 

 
Выберите курс обучения и нажмите «Добавить предмет», чтобы добавить 

учебный предмет. Заполните необходимую информацию. 

 
После создания учебного предмета вы получите доступ к дополнительным 

функциям. 
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a. Нажмите на указанную в учебном предмете проверку знаний 

(например, «Экзамен»), чтобы сформировать итоговые тестирование. 

 
Нажмите «Добавить новый вопрос», чтобы создать новый вопрос для 

итоговой аттестации, и введите необходимую информацию. 

 

a b 
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После создания вопросы выберите нажмите «Вариантов», чтобы перейти к 

созданию ответов.  

 

 
Нажмите «Добавить вариант ответа», чтобы добавить вариант, и заполните 

необходимую информацию. 
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b. Нажмите «Документы», чтобы добавить справочные материалы по 

предмету. 

 
3. Расписание – здесь формируется и настраивается расписание для 

ваших курсов обучения. 

 
Выберите курс обучения и нажмите «Добавить период обучения». 

 
Нажмите на количество обучающихся (например, «2 чел») и сформируйте 

группы. 
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Создав группу, нажмите «Показать», чтобы посмотреть уже созданное 

расписание или начать его создание. 

 
4. План – здесь отображается период обучений по курсам и учащиеся в 

группах. Данная страница необходима для быстрой отчетности о вашей работе и 

работе вашего образовательного центра. 

 
5. Журналы – здесь находятся журналы успеваемости и посещаемости 

студентов. 
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Выберите курс обучения и группу, затем найдите нужный предмет и нажмите 

на время проведения занятия. 

 
Настройте посещаемость, назначьте задание и выставите оценку каждому из 

учащихся. 

 
6. Приказы – здесь формируются и хранятся приказы методиста. 

 
Нажмите «Сформировать приказ», чтобы создать новый приказ, и введите 

необходимую информацию. 
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7. Библиотека – здесь хранится вся необходимая справочная 

информация по курсам обучения. 

 
Выберите необходимый курс обучения и нажмите «Добавить книгу», чтобы 

загрузить файл с вашего компьютера или мобильного телефона. 
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8. Итоговые документы – здесь происходит настройка итоговых 

документов для каждого курса обучения. 

 
Выберите курс и нажмите «Добавить документ». Заполните необходимую 

информацию. 

 
9. Реестры – учебные классы. 

10. Протоколы – здесь хранятся все сформированные или удалённые 

протоколы по обучению. 

 
Нажмите «Печать», чтобы скачать и распечатать протокол. 
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Коммерческое обучение: Преподаватель  
 

Здесь находится основной функционал, который требуется для работы 

преподавателей. 

 
1. Расписание – здесь преподаватель может только просмотреть 

расписание преподавателей, курса или группы.  

 
 

 

 

 

 

 

1 
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2. Учебный план – здесь преподаватель может просмотреть учебные 

планы по курсам обучения. 

 
Функции, доступные преподавателю на данной странице: 

 
a. Нажмите на указанную в учебном предмете проверку знаний (например, 

«Экзамен»), чтобы сформировать итоговые тестирование. 

 
Нажмите «Добавить новый вопрос», чтобы создать новый вопрос для 

итоговой аттестации, и введите необходимую информацию. 

a b 
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После создания вопросы выберите нажмите «Вариантов», чтобы перейти к 

созданию ответов.  

 

 
Нажмите «Добавить вариант ответа», чтобы добавить вариант, и заполните 

необходимую информацию. 
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b. Нажмите «Документы», чтобы добавить справочные материалы по 

предмету. 
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3. Задания – здесь преподаватель может добавлять задания к предметам. 

 
Нажмите «Задания», чтобы добавить задание к предмету, и заполните 

необходимую информацию. 

 
4. Журналы – здесь преподаватель может редактировать и 

просматривать успеваемость и посещаемость студентов. 
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Выберите курс обучения и группу, затем найдите нужный предмет и нажмите 

на время проведения занятия. 

 
Настройте посещаемость, назначьте задание и выставите оценку каждому из 

учащихся. 

 
5. Экзамены – здесь преподаватель может просмотреть результат сдачи 

экзаменов, а также настроить тестовую сдачу экзамена. 

 
6. Допуски – здесь преподаватель может предоставить доступ к сдаче 

итогового экзамена. 
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Выберите нужного студента, чтобы предоставить ему доступ. 

 
7. Мои финансы – здесь преподаватель может посмотреть свою ставку 

и заработок. 
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Коммерческое обучение: Справочники  
Здесь хранятся данные, требуемые для правильной работы системы. 

 
1. Курсы – здесь формируются типы курсов обучения: например, будет 

ли ваш курс быстрым или стандартным, с расписание или без, с вебинарами или 

без и так далее. 

 
Нажмите «Добавить новый тип», введите желаемое название и выберите 

нужные для вашего курса настройки. Вы можете изменять типы курсов обучения 

в любое удобное для вас время. 

1 
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Количество типов курса неограниченно. 
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Личный кабинет   
В отличие от вкладки «Кабинет» физического лица, здесь присутствуют 

дополнительные вкладки. 

 
1. Моя почта – это внутренняя почта вашего кабинета, которая 

работает на базе МБС «Кристалл». 

 
2. Мой календарь – здесь вы можете добавлять, редактировать и 

удалять события и мероприятия. 

 
3. Мои настройки – расширенная вкладка настроек личного 

кабинета. Вы можете добавить своё фото, почту, сменить пароль, изменить 

настройки безопасности и так далее. 
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Успехов в Вашей работе! 

Если у вас возникнут какие-либо вопросы или трудности, 

просим связаться с нами. 

 

Горячая линия 

8-800-300-2628 

Электронная почта 

info@npokristal.ru 

 

С уважением, администрация НПО «Кристалл». 
 

 

 

mailto:info@npokristal.ru

